
博士后研究人员工作期满登记表填写指南 

一、登陆中国博士后主页（www.chinapostdoctor.org.cn），点击“业务工作办理”

板块“博士后进出站”（见红色圈）： 

 

二、请在左上角输入进站时申请的账号、密码登陆中国博士后网上办公系统（见

红色圈），如果忘记账号或密码，请点击右侧“手机找回密码”或“密码初始化”，

找回账号或密码后再登陆（见蓝色圈）： 

 

http://www.chinapostdoctor.org.cn/


三、进入中国博士后网上办公系统后，点击左侧“进出站申请”： 

 

四、点击“选择上传文件”，上传清晰、无变形的白底彩色免冠正面照片，该照

片将作为《博士后证书》的照片。 

 

五、点击出站“申请”： 

 

六、填写《流动站博士后人员评估调查表》并保存： 

 



七、上传《博士后出站研究报告》并保存： 

 
八、请选择本人出站去向： 

 

 

 在职博士后一律选择“回原工作单位”。 

 统招统分博士后和外籍博士后请根据个人实际情况选择出站去向。 

九、详细填写申请信息、家庭情况和博士后在站期间成果情况： 

 



填表注意事项： 

1. 出站接收单位：所有博士后（包括在职博士后！！！）都务必完整填写“出站

接收单位”及“出站接收单位地址”。 

 
2. 出站迁户信息： 

 在职博士后和外籍博士后一律不填写！ 

 统招统分博士后请根据本人实际情况填写。选择迁户的，务必确认户口迁入

地的详细地址（家庭或集体户口簿首页地址）及所属派出所名称。 

 

3. 博士后在站期间成果情况：请仅填写进站以来，以东南大学及创新实践基地

名义取得的成果。尽量详细、丰富。 

十、按要求上传博士学位证书等相关材料的原件、彩色扫描件。为保证上传扫描

件数据清晰，请使用扫描仪扫描，不要使用手机拍照！ 



 

 

十一、统招统分需要迁户的博士后，请选择办户人员和落户地点。 

 

十二、点击纸质材料中的“生成《博士后研究人员工作期满登记表》”，此表右下

角有校验码，表格模板见下页： 

 

十三、点击“提交申请”。 

 

十四、按照东南大学博士后《出站申请材料一览表》准备其它纸质材料，并报送

至学校博士后管理办公室（纸质材料送达后，才会审批网上电子材料）。 

十五、查看审批结果。 

 



博士后研究人员工作期满登记表 

 

博士后姓名  

全国博管会编号  

 
 
一、博士后研究人员基本情况 

流动站设站单位  东南大学 

流动站（一级学科）  专业技术职务  

户口簿首页地址  

现户口所在地区  所属派出所  

证件名称  证件号码  

联系电话 必填常用手机号 E-mail  

 

二、出站信息 

出站工作单位 所有博士后都务必如实填写单位全名！！！包括在职博士后！！！ 

出站单位地址 所有博士后都务必如实填写单位地址！！！包括在职博士后！！！ 

出站工作单位类型  出站去向  

出站是否迁户  所属派出所  

出站迁户地址  

 

三、博士后研究人员配偶和子女基本情况 
a. 配偶 

姓名  民族  出生年月日  

证件名称  证件号码  

户口簿首页地址  

现户口所在城市  所属派出所  

学习或工作城市   单位名称  

是否为现役军人  是否为统招统分在校学生  

 

 
 
近身免冠 
一寸照片 

 

应与身份证件上的信息完全一致 

请上传清晰、无变形的

白底彩色免冠正面照片 

在职博士后一律选择“回原工作单位”； 
统招统分、外籍博士后请根据实际情况选择。 

在职博士后和外籍博士后一律选择“否”； 
统招统分博士后请根据实际情况选择。 



b.子女 

姓  名 性别 出生年月日 身份证号 户口簿首页地址 

     

     

     

 
四、博士后研究工作期间科研情况  请务必完整、详实填写在站期间的成果！！！ 
a. 主持或参与研究项目： 

研究项目名称  

下达部门  项目性质  批准时间  

项目进展  项目经费  承担责任  

 
b. 申获基金资助情况 ： 

申获基金名称   

申请时间   申请编号  批准时间  

基金名称   基金级别    

 
c. 专利  
   

专利名称   

受理(授权)时间   受理编号   授权编号  

专利类型   排名  专利批准国  

专利简介（不超过 150 个汉字） 
 

 
d. 博士后研究报告摘要 
（不超过 1000 个字） 
 

 



 
e. 发表论文和论著  

 论文题目  

论文发表的学术刊物或会议名称  

期刊类型  期刊号  发表时间  

会议类型  收录情况  检索号  

 

论著名称   是否已出版  

出版社   出版日期   

独著或合

著 
 合著作者排名  

 
f. 在站期间科研成果获科技奖励情况 ： 
 

项目名称 奖励名称 获奖时间 获奖类型 等级 排名 

      

 
 
五、 申请人签字 

本人已认真审阅此申请表所填内容，并保证所填内容真实可靠，且无涉密内容。对因虚报、

伪造等行为引起的后果及法律责任均由本人承担。 
 

申请人                  申请日期       年    月    日 

 


