
博士后申请表填写指南（流动站—在职人员） 

本指南适用于：人事档案保留在原单位，在职在我校从事博士后研究工作的人员。 

一、登陆中国博士后主页（www.chinapostdoctor.org.cn），点击“业务工作办理”板

块“博士后进出站”（见红色圈）： 

 

二、登陆中国博士后网上办公系统： 

1. 如果是第一次在中国博士后网上办公系统申请博士后进站，请点击右侧“注册新

用户”（见红色圈）： 

 

详细填写个人信息，并确认“注册”。请注意，出生日期和证件号码一经填写不可修

改。 

http://www.chinapostdoctor.org.cn/
http://bg.chinapostdoctor.org.cn/V3/Manage/Register.aspx
http://bg.chinapostdoctor.org.cn/V3/Manage/Register.aspx


 
2. 已有中国博士后网上办公系统账号、密码的，请直接在左上角输入账号、密码（见

红色圈），如果忘记账号或密码，请点击右侧“手机找回密码”或“密码初始化”，

找回账号或密码后再登陆（见蓝色圈）： 

 

三、进入中国博士后网上办公系统后，点击左侧“进出站申请”： 

        

四、点击“选择上传文件”，上传清晰、无变形的白底彩色免冠正面照片，该照片将

作为出站时《博士后证书》的照片。 

 



五、点击进站“申请”： 

 

六、在系统弹出的对话框中依次选择“江苏省”-“南京市”-“东南大学”，并根据

个人申请选择所进学院、一级学科及二级学科： 

 

七、填写申请信息、个人情况、家庭情况和博士期间成果情况（所有项均必填）： 

 

填表注意事项： 

1. 进站迁户信息：在职人员，一律选择“否”并保存。 

 



2. 在职单位和地址：在职人员应准确填写所在单位名称，并与“工作经历”中现阶

段的工作单位，以及《博士后研究人员进站审核表》第二栏中的公章单位一致。

如：应写“东南大学”，而不能写“东南大学建筑学院”。 

 

3. 联系电话和手机号码：均填写手机号码。如后期手机号码发生变动，应及时进入

办公系统更新。 

4. 工作经历：在职人员的工作经历应填写到“至今”，并且工作单位应与“基本信

息”中的“在职工作单位”， 以及《博士后研究人员进站审核表》第二栏中的公

章单位一致。 

5. 家庭情况：务必填写完整，在解决博士后相关待遇问题时需要提取相应信息。 

八、根据个人实际情况选择“在职人员”： 

 

九、按要求上传《博士后研究人员进站审核表》第一页、居民身份证正反面、博士

学位证书（或同意授予博士学位证明）等相关材料的原件、彩色扫描件。为保证上

传扫描件数据清晰，请使用扫描仪扫描，不要使用手机拍照！ 



 

★《博士后研究人员进站审核表》第一页填写说明： 

在职人员：在“一、申请人当前身份”中勾选“在职人员”，由所属单位人事部门或

干部部门负责人勾选“同意脱产做博士后”、签字，并加盖部门公章。如人事档案存

放在人才服务机构，请同时加盖所属单位行政公章及人才服务机构公章。 

十、点击纸质材料中的“生成《博士后申请表》”，此表右下角有校验码，表格模板

见下页： 

 

十一、点击“提交申请”。 

 

十二、按照东南大学博士后《进站申请材料一览表》准备其它纸质材料，并报送至

学校博士后管理办公室（纸质材料送达后，才会审批网上电子材料）。 

十三、查看审批结果，在我的进出站记录中查询全国博管办编号。 

       



博士后申请表 

 

博士后姓名   

全国博管办编号  

 
 
一、申请做博士后情况 

流动站设站单位 
（非设站单位）  东南大学 

流动站（一级学科）   

专业（二级学科） 与合作导师商定填写 

 
研究计划题目 
 

与合作导师商定填写 
  

  

招收类型 流动站自主招收 合作导师  进站日期  

 
二、申请人基本情况 

性别  国籍  民族  

出生日期  出生地  

婚姻状况  证件名称  证件号码  

户口簿首页地址  所属派出所  

现居住地详址或单位  

户口迁否 否 拟落户省市  

专业技术职务   
留学博士出国前

是否注销户口 
  

在职单位   联系电话  必填常用手机号 

通信地址（含邮编）  

 

三、申请人获得博士学位单位、学科、专业 

博士毕业单位   

获博士学位国别   
博士学位论文

答辩通过时间 
  

博士学位证 
书签发时间 

  学    科 
（一级学科） 

  

专业（二级学科）   

 
 
近身免冠 
一寸照片 

 

应与身份证件上的信息完全一致 

请上传清晰、无变形的

白底彩色免冠正面照片 

此栏空白，不填写 仅填合作导师全名即可 

在职人员：应准确填写所在单位名称，并与“工作经历”中现阶段的工作

单位，以及《博士后研究人员进站审核表》第二栏中的公章单位一致。如：

应写“东南大学”，而不能写“东南大学建筑学院”。 

身份证号第 7-14 位应与生日信息吻合 



四、申请人配偶、子女的基本情况 

a、配偶 

姓名   出生年月日   民族   

证件名称   证件号码   

借调城市及单位   

是否跟随流动   联系电话   

 

b、子女 

姓名 性别 出生年月日 上学情况 

        

    

 
五、 申请人学习经历 

起止时间 所在单位 所获学位 

至     

至   

至   

 
六、申请人工作经历 

起止时间 所在单位 工作职位 

至     

至   

至   

七、申请人博士学位论文情况 

博士学位论文题目  

博士论文指导教师

姓名 
 

博士学位论文内容摘要（不超过 1000 个字）： 
 

请务必填写完整，在解决博士后相关待遇问

题时需要提取相应信息。 

请务必完整填写工作经历。最后一栏应是“至今”，且现阶段的

工作单位应与基本信息中的“在职工作单位”，以及《博士后研

究人员进站审核表》第二栏中的公章单位一致。 
注意：学习、工作时间上应有连续性。 

请务必完整填写自大专以来的学习经历。 
注意：学习、工作时间上应有连续性。 



八、申请人博士期间科研情况 

a. 学术刊物或会议上发表的有代表性的论文和专著（包括已被录用、待发表的） 

论文题目  

论文发表的学术刊物或会议名称  

期刊类型 
可选填：国际刊物、

国内核心期刊 
期刊号  发表时间  

会议类型 
可选填：国际学术会

议、国内学术会议 
收录情况  检索号  

 
 

论著名称   是否已出版 可选填：是、否 

出版社   出版日期   

独著或合

著 
可选填：独著、合著 合著作者排名 

可选填：第 1 作者、

第 2 作者，其他 
 
c. 参与或主持的项目 

研究项目名称  

下达部门  项目性质  批准时间  

项目进展  项目经费  承担责任  

 
 
 
 
 
 
d. 专利情况 

专利名称   

受理(授权)时间   受理编号   授权编号  

专利类型 
  
  

排名 
 

 
 

专利批准国  

专利简介（不超过 150 个汉字） 
 

 
九、申请人签字 
    本人已认真审阅此申请表所填内容，并保证所填内容真实可靠，且无涉密内容。对因虚报、

伪造等行为引起的后果及法律责任均由本人承担。 
 

申请人                            申请日期       年    月    日 

 

可选填：SCI、EI、A&HCI、SSCI、CSCD、CSSCI、ISTP、其他 

可选填：结题验收、主要

内容已完成、项目启动阶

段 

可选填：国家、省（自治

区、直辖市、军队系统、

部委），其它 

可选填：战略性基础研究、自由探

索性基础研究、应用研究项目、科

学技术产业化项目、社会公益性研

究项目、科学技术条件建设与支撑

服务项目，其它 

可选填：发明型、实用新

型，其他 

可选填：1-5 

可选填：课题负责人、独

立承担者、主要承担者、

一般参加者 


	博士后申请表

