附件1：
科学出版社图书运作说明

一、图书常规出版流程

	填写“编（译）著书籍介绍表”（注意：介绍课程、作者、单位教学相关获奖情况和成果；核实使用数量、出版资助及额度；图书特色、编写大纲等），发送给编辑部。

	↓

	出版社选题论证、拟定出版计划。

	↓

	签署出版合同、参编人员提供“授权委托书”。

	↓

	提供若干样章，编辑审阅、提出统改建议。

作（译）者提交打印稿与电子版（以打印稿为准）。

	↓

	编辑加工、发稿，办理书号登记。

三审三校（期间寄作者一次校样，由作者审改）。

	↓

	排版、封面及装帧设计，印刷、出版、全国发行。

给作者单位寄送图书。

	↓

	交稿后整个出版周期大约3-6个月。


二、关于图书内容涉及的版权问题

1．摘录已出版教材的内容，文字总数不得超过被摘录教材或本教材全书字数的1/20。

2．内容简介、前言、后记等文字性说明的部分被连续摘录字数不得超过500字，否则即被视为侵权。

3．若作者摘录自己原来出版的编著书籍，也适用上面两点要求。

4．《科技文献写作》等需摘录范文的不适用上述标准，但各篇范文必须注明出处及著者姓名。范文后的点评等文字则适用上述标准。

5．引用其他图书、期刊、网站等的图片和表格等材料时，需征得版权所有者同意并在正文注明出处。

