附件3：

作者须知

一、稿件整体质量要求

任何作者对自己作品中的内容必须承担全部责任，即文责自负。鉴于此，提醒作者务必注意下列各点：

1.书稿内容应注意维护我国的国家利益、民族尊严，保护国家机密，不得有违反我国宪法、现行政策和各种法律的内容或提法。内容不得有宣传色情、凶杀、封建迷信和格调低下的内容。内容中也不得有违反我国少数民族政策的提法。
2.书稿内容要体现科学性、系统性、先进性、实用性，采用的资料必须准确可靠。书稿内容应符合以下条件：①科学性，图书基本内容及其表达符合事务客观规律；②系统性，按照教学大纲的要求，全面系统地介绍学科领域的知识结构体系；③先进性，服务于科研型教学的目的，书稿中有选择地显示学科的发展动态、学科热点；④实用性，书稿要适应于教学实践，体现教学一线老师和学生的要求，方便教学实用。

3.书稿要求有明确的读者对象，突出的主题；材料取舍详简适中；结构合理，说理清楚，层次分明(层次不宜太多，以免影响阅读理解)；书名要准确，各级标题与内容相符。
4.书稿不得剽窃和抄袭他人作品，不得有其他侵犯知识产权的行为。当为说明某一问题而引用他人的观点、资料、数据、图表时，应以各种注释或参考文献等形式加以声明(包括原作者和作品名称等)。
5.翻译书稿应准确地表达原意，无错译，无漏译。对于原书中不易为我国读者理解、有损我国人民感情或有悖于我国人民公认的传统道德的措词和提法、有损于我国领土完整的方面(包括提法、地图国界等)，应根据读者对象的不同进行恰当的处理。对原书中出现的确认的写作错误和问题，可在前言、后记等辅文中加以说明；对明显的打字、排版错误则可直接改在译文中，不必加译者注释(但必须在Word中用红色字注明，以便编辑审核)。
6.交付出版社的书稿或电子稿件，必须做到“齐、清、定”：

· 齐：文稿、图稿齐备，且标明连续页码，无错页、漏页。电子文稿要和纸介质文稿完全一致。

· 清：稿件内容清晰可辨，标注、修改、增删要勾画清楚。

· 定：正文、辅文、图、表等内容确定，无须再增补删改，无遗留问题或项目（如索引等）。稿件的基本组成部分，整体包括文前辅文（书名页、署名页、内容简介、目录、序言、前言），正文，文后辅文（参考文献、附录、索引、后记）三大部分。

7.对于合作创作的作品，每位参与者应该采取一定的书面形式（授权委托书）将自己的权利保留或授权予自己的代表人，以避免日后的法律纠纷。

8.为让图书以一定的行业规范出版，便于大众读者理解，请作者按下述具体规范和注意事项形成书稿。

二、正文内容

1．标题

主要包括章节式、等级式和混合式。建议首选章节式。

	章节式
	等级式
	混合式
	参考字号

	第一篇  ■■■■

第一章  ■■■■

第一节  ■■■■

一、■■■■

（一）■■■■

1．■■■■

1）■■■■

（1）■■■■
	第一部分  ■■■■

1 ■■■■

1．1 ■■■■

1．1．1 ■■■■

1．1．1．1■■■■

1）■■■■

（1）■■■■

①■■■■
	第一篇  ■■■■

第1章  ■■■■

1．1 ■■■■

1．1．1 ■■■■

1．■■■■

1）■■■■

（1）■■■■

①■■■■
	二号或三号，3倍行距

三号，3倍行距

三号或小三号，2-3倍行距

四号，2-3倍行距

四号或小四号，2-3倍行距

小四号或五号，1-2倍行距

五号宋体，单倍行距

五号宋体，单倍行距

	注意：若之后还有标题，可选用英文字母、罗马字母或者项目符号（中圆点）。
	常用：黑体、宋体、仿宋、楷体，Times New Roma等。


标题注意以下事项：

· 切忌出现各章节比例失调、上下级标题无统属关系、文不对题、有题无文、题大文空等问题。

· 各级标题应“一级压一级”，尽量避免将等级相差较远的非相邻级别直接套用的情况发生，上级标题应比下级标题的字体要更醒目字号更大，而不是相反。

· 统稿时应从正文开始，逐级向上检查各级标题的字体字号与使用方法是否全书统一。

2．图片

图题由图号和图题文组成。图题放在插图的正下方，用小5号(9pt.)“宋体+Times New Roman”或“方正书宋+Times New Roman”居中排。图片编号按照“章”进行编排，例如，第一章的第一幅图编号为“1-1”，第五章第五幅图编号为“5-5”。

    图片需要注意以下事项：

· 扫描图片保证清晰度，应注意纯线条图须用600dpi的分辨率按1 bit(黑白方式)的tif、bmp格式，宽度不超过13cm，高度不超过18cm的尺寸存盘。对于照片或需要灰度的图片，可用150dpi扫描，扫描后调整至满意的效果。尽管图片文件往往字节数很大，但我们仍然希望将其置入Word文档的相应位置。不要采用“链接文件”或“插入和链接”的方式插入。

· 如果稿件中有彩色或必须作铜版纸印刷的黑白照片，请交来高质量的原照片（或原书），而不是副本，由出版社安排扫描制作。若原图为多种颜色并存的彩色图，请注意转为黑白之后的效果是否合适（蓝、粉、黄等转为黑白之后均为灰色，难以达到原始效果）。

· 图的线条要清楚，尤其注意不要出现锯齿型的模糊线条。

· 图元说明文字中的数值、符号、符号正斜体必须与正文、表格、索引等的对应部分一致。

· 图元说明文字应尽量使用中文，除非无法翻译成中文或者翻译成中文后不得体。

· 正文之内必须说明对应的图号，如“（参见图2-3）”、或“关于×××的用法参见图2-3”。

3．表

表题由表号和表题文组成。表题放在表的正上方，用小5号(9pt.)“黑体+Arial”居中排。表号的编制与图号的规范一致；表题文必须准确地反映表文意义。

· 表线以内的文字都是表文，包括上表头、左表头和数据。表文一律使用6号(8pt.)“宋体+Times New Roman”或“方正书宋+Times New Roman”。表内的数据一定要准确无误，特别是平均数、小计、总计等数字一定要经过验算。

· 如果表中一些项目和数据需要特别说明时，往往要作注释。表中的注释一律采用上标引入，并在表下注出。引入上标的符号统一用*、**、***、……等。表下的注文号应与表内注标的号一致。表注用6号(8pt.)“宋体+Times New Roman”或“方正书宋+Times New Roman”排出，前空两个中文字空。

· 正文之内必须说明对应的表号，如“（参见表2-3）”、或“关于×××的用法参见表2-3”。

4．计量单位

我国市制单位除“亩”还可在某些场合使用以外，一律停止使用。科学出版社出版物中的计量单位按国务院1984年2月27日发布的《中华人民共和国法定计量单位》及GB-3100-3102-93《量和单位》执行。
有些传统表达方法应注意改正：3(～5(不得写作3～5(；10～15℃不得写作10(～15℃；2 cm×3 cm×4 cm不得写作2×3×4 cm或2×3×4 cm3；10%～20%不得写作10～20%。

按国标规定，在图的坐标和表头表示物理量及其量值的符号时，应采用“物理量名称/单位符号” 或 “物理量符号/单位符号”形式，如：

溶液浓度/(mmol/L)

时间/min

干物质质量/kg

分子质量/kDa
B/(mmol/L)


T/min

m/kg



m/kDa
	管柱
	高度/cm
	容重/(g/cm)
	孔隙度/%

	中砂
	115
	1.64
	39.3

	轻壤质土
	190
	1.44
	45.7

	重壤质土
	190
	1.33
	49.8
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5．科技术语、名词

采用全国自然科学名词委员会公布的名词。该委员会未公布的名词采用各有关专业规定的标准名词。凡经查未定的名词，可以自拟或采用比较合理的暂行名词，但全稿必须统一。如该词出自外文文献或外文中有对应的词应在稿中首次出现时，在其后括注出外文词。如

两个七聚体连接形成信号连接(signal joint)。

多丽(Dolly)是英国科学家用羊的体细胞克隆出来的。

除非专有名称，一般建议解释性的英文标注使用小写。如

……我们将前者称为遗传算法的随机模型理论（stochastic modeling），后者称为遗传算法的进化动力学理论（evolution dynamics）。

Holland及其学生首先提出的遗传算法（genetic algrithms，简称GAs或GA）就是进化算法的一个重要发展方向。

最近几年，ANN（artificial neural networks，人工神经网络）领域取得了重大的进展。

……从而使整个搜索过程满足马尔可夫链（Markov chain）准则。

需要注意的是同一术语的表现形式应全书统一，最好采用中文说法，若为读者熟悉也可以采用大写英文字母简写（如R&D），但不得将两种用法混杂使用。

三、辅文内容

辅文指文前辅文和文后辅文。文前辅文指主书名页、署名页、内容简介、目录、序言等；文后辅文指后记、索引、参考答案、参考文献、附录等。

1．主书名页

作者在此页应书写出主书名、副书名、丛书名或系列书名、卷册、著作形式(根据内容选择著、编著、编、译、编译等)、著者姓名或编者姓名、译者姓名、校订者姓名(对于多作者创作的作品，领署人必须持有其他全部作者的授权书)；翻译书应写上原作者。科研经费资助者和出版经费资助者的声明亦在此页发表（参见附录1  扉页示例）。

2．署名页

若属集体编著书籍，应与全部编写者讨论后编写出编写委员会名单，署名方式、先后顺序应协商好后写上，以免出书后引起不愉快的事情发生（参见附录3  署名页示例）。

3．内容简介

内容简介是读者快速了解图书内容的窗口，因此，作者应准确归纳出书的主要内容、重点、用途、读者对象等。（参见附录2  版权页示例）

4．目录

强烈推荐作者利用Microsoft Word的目录自动生成功能生成目录，其前提是整本书只用一个文件容纳或构建主控文档和系列子文档，以及各级标题要用Word的样式定义(从本编辑部网站下载的模板中已经定义，可按照说明直接用快捷键产生效果)。如确实不会，可用手工将欲收入目录的各级标题打印出来不填页码。

5．序言

或称序。这部分一般是由对书中内容十分了解和理解的本专业专家、知名人士等撰写，由他或她作为该书的第一读者对该书进行内容、意义、写作水平、作者背景等方面的全面介绍和评价。可以看出，序言或序是由非作者的人编写的。

6．前言

作者有一些间接与该书有关的事情要想对读者叙述时，采用前言方式表达，一般不宜用作者序来表达。前言切忌罗嗦，若有后记还应注意其内容与序、后记的内容不得重复。

7．附录

附录是附加在正文后面的有关文章、文件、图表、对照表等，以便读者查找、核对与本书有关的资料，帮助读者扩大视野和引导读者进一步探索有关的问题。对于向导性附录应有“说明”，简述该附录的编排特点和使用方法。

8．索引

索引是为便于读者查阅而编制的检索工具。本编辑部要求作者在正文中使用Word的索引标记功能把应该出现在索引中的文字和符号作上标记，同时在打印稿上用颜色笔标出。

四、参考文献

参考文献涉及正文标注位置和辅文编排，而且是一般科技类图书最易出现错误之处，故在此单独列出以供著译者参考使用。参考文献的目的是说明著述的科学依据，便于读者查找，同时也体现对他人科研成果的尊重。参考文献可集中列成参考文献表，放在各章或论文集各篇文章之后，也可集中放在全书之后。所列参考文献必须是作者在写作时参考了的或引用了的他人成果，一般只列出公开出版的文献。

科学出版社一般允许作者用两种方式列出参考文献，即顺序编码制(温哥华体系)和“著者－年代”制(哈佛体系)。详见“参考文献表的编排”。以上两种编码制可任选其一，但不得混用。

　　此外，参考文献尽量选用正式出版物（图书、期刊、电子出版物等有国际标准书刊号的文献）。如果参考信息选自非正式出版物，例如网站、产品说明书等，建议列在相应页面下面添加脚注说明。

参考文献中的著录项目、标点符号及排列顺序严格按如下范例套用。参考文献表的排版样式为：六号宋体+Times New Roman，首行不缩进，悬挂缩进16磅，行距最小12磅。

（一）顺序编码制

各文献要按正文标注的序号依次列出，序号前后不加任何符号，只在序号后用一空格与作者姓名隔开。

	类型
	规范
	示例

	专著（普通）
	作者.书名(包括副书名).版本(第一版应略去).出版地：出版者，出版年.页码
	1  中国科学院青藏高原综合科学考察队.横断山区昆虫：第一册.北京：科学出版社,1992.108
2 Ross J.Radiative transfer in plant communities.In: Monteith J L, ed.Vegetation and the Atmosphere.Vol 1.London: Academic Press, 1975.13～52

	专著（节选）
	作者.文章名.见：原出版物责任者.原出版物名.版本(第一版应略去).出版地：出版者，出版

年.页码
	1  钟文勤，周庆强，孙崇潞.内蒙古草场鼠害的基本特征及其生态对策.见：草原生态系统研究.第一集.北京：科学出版社，1985.64～71

	翻译书
	
如果是译文，则应在文献名后加上译者姓名
	1  黑姆斯等.生物化学.王镜岩等译.北京：科学出版社，2000.365

2  加德纳 E J.遗传学原理.杨纪珂等译.北京：科学出版社, 1987.98

	论文集
	
作者.文章名.论文集编者(其前加“见：”或“In:”).论文集名.出版地：出版者，出版年.文章起讫页码
	

	刊物
	
作者.文章名.刊物名称，出版年，卷(期，部分)：文章的起讫页码
	1 Abell B C.Nucleic acid content of microsomes.Nature, 1956(135): 7～9

	报纸
	
作者.文章名.报纸名称，年-月-日(版面第次)
	1  张揆一.一篇错译文章引起的风波.新闻出版报, 1994-02-16(3)


（二）著者-出版年制

凡正文中括注了著者姓名和年份的，其文献都必须列入参考文献表中。
参考文献表各条目前一律不加序号，先按语种分类排列，排列顺序是中文、日文、西文、俄文、其他文种。然后，中文和日文按著者的姓氏笔画数、笔顺(一、丨、丿、ヽ、乛)顺序排列(中文也可按汉语拼音字母顺序排列)，西文和俄文按著者姓氏字母顺序排列。
当一个著者有多篇文献，有单独署名的文献也有与他人合写而又是第一著者时，他单独署名的文献排在前面，并按出版年份的先后排列，接着排他与另一著者合写的文献，然后再排他与多人合写的文献。
著录项目基本与顺序编码制相同，不同的是出版年代应紧排在编著者之后，并加实心句点。

	类型
	规范
	示例

	专著（普通）
	
作者.出版年.书名(包括副书名).版本(第一版应略去).出版地：出版者.页码
	中国科学院青藏高原综合科学考察队.1992.横断山区昆虫: 第一册.北京: 科学出版社.108

Ross J.Radiative transfer in plant communities.In: Monteith J L, ed.Vegetation and the Atmosphere.Vol 1.London: Academic Press, 1975.13～52

	专著（节选）
	作者.出版年.文章名.见：原出版物责任者.原出版物名.版本(第一版应略去).出版地：出版者.页码
	钟文勤，周庆强，孙崇潞.1985.内蒙古草场鼠害的基本特征及其生态对策.见：草原生态系统研究  第一集.北京: 科学出版社. 64～71

	翻译书
	如果是译文，则应在文献名后加上译者姓名
	黑姆斯等.2000.生物化学.王镜岩等译.北京：科学出版社.365

达尔文.1896.同种植物的不同花型.叶笃庄译.1996.北京: 科学出版社.102

	论文集
	作者.出版年.文章名.论文集编者(其前加“见：”或“In:”).论文集名.出版地：出版者.文章的起讫页码
	

	刊物
	作者.出版年.文章名.刊物名称，卷(期，部分)：文章的起讫页码
	Bryan K.1969.Climate and the ocean circulation: III the ocean model.Mon Wea Rev, 97: 806～827
Bryan K, Cox M D.1968.A nonlinear model of an ocean driven by wind and differential heating.J Atoms Sci, 25: 945～967
Spar J.1973a.Transquatorial effects of sea-surface temperature anomalies in a global general circulation model.
Mon Wea Rev, 101: 554～563
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五、其他注意事项

· 每本书稿名词术语要统一，如“基因敲除”、“基因剔除”不要同时出现，应统一改为“基因剔除”等等。后附详细名词规范注意事项。

· 范围号统一用波浪号，如12～14，70%～90%。

· “其它”一律改为“其他”。

· 图、表、正文中的计算单位一律用符号表示，如“1公斤”应改为“1kg”（注意：kg为小写正体）；“1立方厘米”应改为“1cm3”（注意：单位均为正体）。如有希腊字母，第一次出现时一定要标注。文中出现的易混淆的大、小写字母第一次出现时一定要标注，如P、p，S、s，C、c，K、k，W、w，X、x等。

· 注意参考文献。

附录1：

生命科学类图书写作规范及注意事项

一、符号注意事项

生物学中符号繁多，同样几个字母，正斜体、大小写、上下角等排法不同，所含的信息就不同。拿基因符号来说，如果说在早期的一些以描述为主的中文文献中，基因不排斜体也不影响原意表达的话，在今天的书刊上不分正斜体和大小写就难以给人以准确的信息，基因与基因的表（现）型、产物无法区别，更谈不上区分不同物种的基因及其表(现)型、产物了，这样无法以国际通用的简洁方式准确地反映原意。
1．正体

来自英文缩写的一些标注性符号和常数用正体，如微分符号d、最大值max、最小值min、极限lim、自然对数ln、常用对数log（以10为底的对数lg）、正弦sin、余弦cos、正切tg、平方和SS、乘积和SP、均方MS、协方差Cov、求迹运算符号Tr，以及常数e和(等等。

计量单位符号一律用正体(源于人名的单位符号往往大写或大小写混合，如：N、J、Pa、Ci、Da等)。

粒子符号，如电子e、质子p、中子n、核子N。射线符号，如X射线、(射线、(射线、(射线(注意不要在字母与射线之间加“-”)。

酸碱度pH、等电点符号pI。

生物的科及科以上的拉丁文学名、定名人及其他标记，如var.(变种) 、sp.(某种)、spp.(各种)、ex(源自)等；遗传学中的基因表现型(基因名必须用斜体)，如Ara、TolI, TolII, TolIII等。
生物分类中属以上分类单元的拉丁名称，生物属种的定名人以及其他标记，如aff.（近于）、auct.（作者们）、comb.nov.（新组合）、cv.（栽培变种）、e.g.（例如）、et L.（和林奈）、ex L.（根据林奈）、f.L.（根据林奈）、L.f.（儿子）、f.（在种名中，变型）、f.sp.（特殊变型）、i.e.（即）、nom.cons.（保留名）、nom.nud.（裸名）、nov.（新）、sp.（种）、spp.（各种）、ssp.（亚种）、syn.（异名）、trans.nov.（新转移）、var.（变种）。遗传学中的基因表现型，如Ara、TolI, TolII, TolIII等。

· 注意：“物种名称”——瑞典分类学家林奈的“双名法”(属名+种名+定名人)要求对物种学名属以上用拉丁文正体表示，属以下（包括属）用拉丁文斜体表示；属以上学名首字母大写，种名及亚种、变种名全小写（常见错误是种名首字母也排成大写）。病毒的英文通用名称用正体大小写表示。
2．斜体

代表变量的符号一般用斜体表示，如样本含量N或n 、总体参数（平均差(，标准差(，方差(2）、样本统计量（平均数
[image: image2.wmf]X

，标准差S，方差S2）、变异系数（CV）、t值、 F值、卡方值(2、概率值P、相关系数r、回归系数b、通径系数p、函数f(x)、偏导数(、矩阵和向量X、Y（用黑体）等等。在书写公式时，请注意不要将变量符号与基因符（代）号相混淆。
物理量符号，如长度l、质量m、时间t、重力W、相对分子质量(原来称分子量)Mr、摩尔质量M等。

代数运算中的量符号，如x + y = a。几何运算中的量符号，如sin a+cos b。插图坐标变量，如x、y、z，坐标轴代号X、Y、Z、O等。表示函数的符号，如f。

代表不定的物理量和数目的字母，如a1 + a2 + an中的n等。
化学中的旋光性、构型、取代基的位置的符号，如d-、l-、dl、r-、i-、cis-、trans-、v-、as-、s-、n-、iso-等。
生物学和古生物学中属及属以下分类单元的拉丁名称，如属名、种名、亚属名、亚种名、变种名等，如Panax ginsen（人参）、Panax pseudo-ginsen var.notoginsen（三七）、Pterocarpus indicus f.echinatus [刺紫檀（变型）]、Ptreocarpus officinalis ssp.gillentii[吉利紫檀（亚种）]、Bambusa vulgaris cv.Wamin（大佛肚竹）等；古生物如Mammenchisaurus hochuanensis（合川马门溪龙）、Mammuthus primigenius（松花江猛犸象）、Homo erectus pekinensis（北京猿人）等。

遗传学基因符号一律斜体，但指其表型和产物时用正体，如src、Bcl-2、Rb、c-fos、N-myc、P53等。

限制性内切核酸酶：前三个字母是酶源物种学名部分的简写，斜体；后面的字母和编码全部正体平排。例如EcoRⅠ、HindⅢ、BamHⅠ、SalⅠ、BglⅡ、AvaⅠ、HinfⅠ、MboⅡ、AsuⅠ、HphⅠ、TaqⅠ等。
3．大小写


名词术语的缩写、核苷酸或氨基酸的单字母符号等一般用大写，常用前缀一般用小写，其余根据习惯选择大小写。例如：作为专用名词，DNA（deoxyribonucleic acid）为全大写表示，主要组织相容性复合体（major histocompatibility complex）用三个首字母全大写表示为MHC，等等。有些名词的英文是复合单词，在缩写中，单词首字母仍用大写，而其中用到的词根或音节的首字母则可以用小写，如免疫球蛋白（immunoglobulin）用Ig表示，g是“-globulin”的首字母，用小写。也有的在缩写中将表明属性或功能的单词的首字母用小写，如免疫应答基因（immune response gene）习惯上表示为Ir 基因，response的首字母在缩写中用小写。对于已经约定俗成的习惯用法，应当遵守。总之，使用缩写应当依据简洁明了、便于交流的原则。


缩写或其他符号中的前缀常常用小写，如pre-、pro-、post-、trans-、cis- 等；另外如hGH（人生长激素）中的h（代指human），pBR322中的p（代指plasmid）等也可以看作是前缀，用小写。

4．上下脚、平排

有指代意义的核心字母（主符号）用平排；表示属性、编号、类别的辅助性字母或数字标于主符号的上或下角，或与主符号平排，其间加对开连线，但主符号和数字之间的对开连接线有时可省略。

例如：G1（细胞周期）、rasH（属ras基因家族）、p21ras（ras表达的蛋白）、TH（辅助性T细胞，H代指辅助性）、VL（抗体结构的轻链可变区，L代指轻链）等，其中的角标1、H、ras、H、4、L等分别代表了它们的归属、性质或编号。代指基因用上角，其余情况下多用下角。

辅助性字母或数字与主符号平排（加或不加对开连接线）的情况也很常见，如白细胞介素系列IL-1、IL-2等，干扰素系列IFN-( 、IFN-(等，再如CD4（T细胞表面蛋白之一）等。

二、生命科学各分支学科名词规范

1．染色体

(1) 核型的表示法。根据国际统一命名，染色体核型的书写方式是先书写染色体总数，再写性染色体构成，然后写出染色体的异常，各部分之间用逗号隔开。一些常用符号及其含义见表4.5。

(2) 染色体数的表示法。单倍体染色体数用小写n表示，染色体组数用小写x表示。由于n与x为变量，一般使用斜体。

例如，一个染色体的组基数为12的二倍体，按核型公式，表示为：2n = 2x = 24(其配子内只有单组染色体，表示为n = x)，通过倍性操作使染色体加倍，成为四倍体：2n = 4x = 48。二倍体中缺少或多出一条染色体，可表示为2n-1，2n+1。

表4.5  染色体核型表示法(以人的染色体为例)

	符号
	含义
	例子

	一般符号

	1 ～ 22
	常染色体
	

	X，Y
	性染色体(雌性，雄性)
	

	p，q
	相对的短臂与长臂
	

	ter
	末端
	

	pter，qter
	短臂与长臂的末端部分
	

	cen
	着丝粒
	

	→
	从……到……
	

	表明异常或突变的符号

	ace
	无着丝粒片段
	

	del
	缺失
	46，XX，del (1) (q21)

	der
	衍生染色体
	der(12)

	dic
	双着丝粒染色体
	

	dup
	重复
	46，XY，dup(2) (q21.1→q23.1 )

	fra
	脆性位点
	46，XY，fra(Xq27)

	h
	次缢痕
	46，XY，16qh+

	i
	等臂染色体
	46，X，i (X) (qter→cen→qter)

	ins
	插入
	

	inv
	倒位
	46，XY，inv (2) (p21q31)

	marker
	标记染色体
	46，XY，+marker

	r
	环状染色体
	46，XY，r (2) (p21→q31 )

	rcp
	相互易位
	

	rea
	重排
	

	rob
	罗氏易位
	

	s
	随体(额外卫星物质)
	46，XX，21ps+

	t
	易位(交互易位，罗伯逊易位)
	46，XY，t (2；5) (q21；q31)

	+，－
	前置表示增加或丢失了整条染色体

后置表示染色体长度的增加或减少
	47，XY，+21

46，XX，17q－

	：
	断裂
	

	∷
	断裂后重接
	46，XX，del(1)(pter→q21∷q31→qter )

	/
	嵌合体中用于分开不同的细胞系
	

	；
	重排中用于分开染色体
	

	(  )
	括号内为结构异常的染色体
	


(3) 基因在染色体上的定位。例如，编码Wilms瘤的WT-1基因定位于人11号染色体短臂1区3带，以平排的11p13表示；编码肝癌的RA-1基因定位于16号染色体长臂2区2带1亚带至2区3带2亚带，以16q22.1→q23.2或16q22.1—q23.2表示。有的书刊将其误排为22q12.3→q13.1、16q22.1—q23.2等，是不符合规范的。

2．基因、蛋白质、表型相关符号用法

基因（核酸）与其表（现）型产物（蛋白质、RNA）在遗传学上是完全不同的两种概念。基因符号用斜体、表型产物符号用正体的表示法首先于50年代初由一位南斯拉夫细菌遗传学家提倡，很快被学术界所接受，并推广到所有物种。可见，不同物种的基因符号一律斜体，其表型、产物符号一律正体，原来并不是什么会议和机构的强制规定，而是半个世纪以来国际学术界已经约定俗成的通用写法。由于自然界物种繁多，基因类型繁杂，又逐渐形成了以大小写字母的变换、上下角标等来区别物种属性与基因所代表特定表型的突变，如显隐性、抗性、对环境条件的敏感性等特征的约定。这些后来均得到国际上陆续建立的有关各物种遗传符号命名委员会的确认与公布。这样，物种的基因符号和表型产物符号也就同时包含了其所属物种和基因功能特征的信息。这些含义丰富的符号对于简化文字叙述起了很好的作用。

（1）细菌

基因：由三个小写斜体字母组成。具有相同表型的不同基因座突变用斜体大写字母后缀相区别，如：uvrA、uvrB。

蛋白质：名称与对应的基因相同，用正体，且首字母大写，如：UvrA、UvrB。

表型：由三个正体字母组成，首字母大写，如：Ara。野生型和突变表型分别在名称后面加上标“＋”和“－”，如：His＋、Ara－；可以用小写或大写字母的上标对链霉素抗性等表型进行更细致的描述，如：Strs或StrS。

（2）拟南芥（Arabidopsis thaliana）

基因：野生型基因名用大写的斜体字母表示，如：EMBRYO、DEFECTIVE 1。野生型基因符号由三个斜体的大写字母组成，如：EMB1。突变体基因名用小写斜体字母表示，如：de-etiolated 1。突变体基因符号用相应基因座名称的三个小写斜体字母命名，如：det1。

蛋白质：用相应的基因符号命名，大写，正体，如：EMB1、EMB2、DET1、DET2。

表型：用基因名或一个描述性的短语表示表型。有时也可以用基因符号来命名表型（正体，首字母大写），并用上标“＋”或“－”代表野生型或突变型，如：Abc＋、Abc－。

（3）果蝇（Drosophila melanogaster）

基因：全名用斜体表示，小写表示隐性突变，如：sevenless、aristaless；首字母大写表示显性突变表型（用蛋白质名来命名的基因首字母也需要大写），如：Deformed、Son of Sevenless、Acetylcholine esterase。基因符号通常采用基因名的缩写，大小写规则与基因名称相同，如：sev、al、mal、ftz、Dfd、Sos、Ace。

蛋白质：用相应的基因符号命名蛋白质，但要大写，如：SEV、FTZ、AL、MAL、DFD、SOS、ACE、SU（WA）。相同基因的不同产物加后缀区别，用连字符将后缀与基因符号隔开，如：ABD-B-m、ABD-B-r。

表型：当用基因全名或基因符号命名表型时，应正体书写，如：white wingless。

（4）小鼠

基因：全名不用斜体。基因符号则通常用2～4个斜体字母和阿拉伯数字表示，首字母大写，但不用连字符, 如：Es1、Es2、B2m、Mc1r、Myc、Tyr、Gus。

蛋白质：用与基因的相同符号表示，正体大写，如：ES1、ES2、MC1R、MYC。

表型：典型的方法是用突变等位基因的全名或用能够表示突变等位基因的符号来命名，如：rex、asebia、grey-lethal、whirler。蛋白质表型用正体大写字母表示，原有的上标也改为平排正体的大写字母，如Es1基因的等位基因Es1a和Es1b有三种可能的表型：ES1A、ES1B（纯合体）、ES1AB（杂合体）。

（5）人

基因：人类基因的全名不用斜体，其基因符号由斜体大写的字母与阿拉伯数字组成，中间不加标点，也不用上下标，如：KRT1、KRT12、KRT13、TP53、CDKN2A、RB1。

蛋白质：用与基因的相同符号表示，正体大写，如：KRT12、TP53、CDKN2A、RB1。

表型：符号与基因型相同，但不用斜体，并且用空格将基因和等位基因的符号分开，如：HBB SC。

总之：基因符号全为斜体，蛋白质符号全为正体，表型（包括突变体）的符号全为正体。其字母大小写及数字用法因物种而定。

附表  物种的基因及其表型、产物的符号举例

	物种
	基因举例
	基因符号特征
	表型、产物

符号
	表型、产物符号特征

	细菌
	hrp2
	斜体，全小写，平排
	Hrp2
	正体，首字母大写，

平排

	酵母
	ADE5 (显性)
	斜体，全大写，平排
	Ade5
	正体，首字母大写，

平排

	
	ade5 (隐性)
	斜体，全小写，平排
	
	

	玉米
	Dek12 (显性)
	斜体，首字母大写，平排
	DEK12
	正体，全大写，平排

	
	dek12 (隐性)
	斜体，全小写，平排
	
	

	模式植物(拟南芥)
	EMB1
	斜体，全大写，平排
	EMB1
	正体，全大写，平排

	突变体
	 emb1
	斜体，全小写，平排
	
	

	果蝇
	Hn (显性)
	斜体，首字母大写，平排
	HN
	正体，全大写，平排

	
	Ci  (隐性)
	斜体，全小写，平排
	CI
	

	人和某些哺乳动物(有一些同源基因，其符号略有区别)
	KRT1,KRT2（人）
RAF1(人原癌)

v-raf-1(鼠)
HAS (人)

RB (人抑癌)
	斜体，平排
	KRT1,KRT2
RAF1
v-raf-1
HAS

Rb
	正体，平排


在书稿中，应对符号是代表基因还是代表其表型产物进行明确区分。比如（××代表符号），如果写成“××编码某蛋白”、“××的转录”、“××的外显子/内含子”、“××的扩增”、“××的产物”、“××翻译产物”、“××所含核苷酸…”之类的文字，则该符号应该代表基因，排斜体；若是 “××素”、“××酶”、“××因子”、“××含…氨基酸/…肽”、“××的分子量（或分子质量）”、“××复合物”、“××亚单位”、“××二聚体”、“转录因子××”、“××介导的…”等等，则该符号应该代表产物，排正体。建议少用“××的表达”、“××蛋白”、“××基因”这类模棱两可的文字。

各物种的基因符号是在学科发展的具体历史中形成的，往往缺乏齐整的划一性。例如，上角标“r”在某些真菌和质粒基因符号上是抗性标记，而在果蝇基因符号上就成为相对于显性“D”的隐形突变标记，而“rv”则为回复突变标记，等等。基因符号的复杂性要求编著者书写时必须认真对待，将符号的正斜体、前后缀、上下角（及其正斜体）书写标注清楚，编辑也要做好编前工作。

3．基因单元与基因工程工具

（1）起始因子和延伸因子

起始因子（initiation factor）用IF通过连字符后跟编码表示。细菌的起始因子没有前缀，如IF-2；真核生物则要加前缀e，如eIF-2、eIF-4B、eIF-(等。延伸因子（elongation factor）的表示法类似，只不过将IF换作EF，如EF-Ts、EF-Tu、EF-1(、EF-1((等。

（2）转座子
简单转座子（insertion sequence）一般用IS后跟一个数字编码表示，用正体，如：IS2、IS4、IS10R。复杂转座子（transposon）一般用Tn后跟一个数字编码表示。对细菌，Tn用正体，编码用斜体，如：Tn9、Tn5 lac等；对真核生物，Tn和编码均用正体，如Tn9、Tn903等。玉米的转座子则全部斜体，如Ac、Ds、Ma1等。

不同物种的表示方式略有差异。细菌的转座子是符号正体、编码斜体，如：IS3、Tn9等；玉米的转座子则全部斜体，如Ac、Ds、Ma1等。

（3）重组基因载体
a．病毒缩写一般为正体（部分例外），其编码在较多出版物中为平排。如：T4、T7、Ch30、SV40、M13、Chl、ΦX174等。
b．质粒一律正体，一般首字母为小写p，后面的字母和数字编码平排。如： pBR322、pMC9、pDF41、ColEⅠ（pVH51）、 pUC119等；黏粒有pJC720、pJB138、pTL5、pHS262，以及MuA-3、MuA-10等。注意p与后边的字母和数码不是上下角关系，有的出版物将质粒符号前面的小写p排成大写，其后平排的字母与数码排成上角标（如pBR322排成PBR322或pBR322）都是不正确的。

（4）限制性内切核酸酶（详见上述“斜体”）

4．细胞相关规范

（1）细胞株缩写
有一些已形成约定俗成的惯用写法。例如：HeLa细胞株，H和L应使用大写，不应写作Hela细胞株或hela细胞株。

（2） 细胞周期
细胞周期表示为G0、G1、GS等，其中的1、2、S等用下角，S大写。
5．生物分子相关规范

（1）氨基酸缩写

自然界有20种常见氨基酸，其三字母符号为其英文名称前三个字母，首字母大写；单字母符号除两种酸性氨基酸(天冬氨酸D、谷氨酸E)、两种酰胺(天冬酰胺N、谷氨酰胺O)、两种碱性氨基酸(赖氨酸K、精氨酸R)和三种芳香族氨基酸(苯丙氨酸F、酪氨酸Y和色氨酸W)外，其余均为其英文单词首字母的大写。

（2）维生素
维生素以英文大写字母A、B、C、D、E等表示，如维生素C、维生素D等。其族内编码以阿拉伯数字下角（如维生素B1、B2、B12等）表示。

（3） 前列腺素
前列腺素（PG）表示为PGE2、PGI2等，其中E、I等用大写平排，数字用下角。
（4）细胞色素
细胞色素a、b、c、d以英文小写字母表示。细胞色素P-450系列，如： P1-450、P-450c、P-450(、P3-450等，一般将其中的“P”排为大写，“450”与“P”平排，用半字线连接符连接（另请注意其中要排成下角的地方）。

（5）血红蛋白
血红蛋白（hemoglobin）的缩写一般表示为HbA、HbH、HbF、HbCS等。
（6） 载脂蛋白（Apo）、脂蛋白
表示为ApoA、ApoB、ApoCⅡ等，注意大小写。
高密度脂蛋白表示为HDL，低密度脂蛋白表示为LDL，全大写。
（7）免疫学常用
免疫球蛋白（immunoglobulin, Ig）：表示为IgA、IgD、IgG、IgH、IgM、IgY等。

各种T细胞：表示为TH（辅助性T细胞）等，属性字母用下角。

抗体结构：表示为VL（轻链可变区）、VH（重链可变区）等，L、H用下角。
（8）补体、分化抗体群
按世界卫生组织（WHO）命名委员会1968年作出的规定，补体（complement）用英文大写字母C表示，后跟序号1、2、3……，如C1、C2、C3等。在数字序号上加一短横线表示该补体被激活，如C1的1上加一短横线（C
[image: image3.wmf]1

），则表示C1被激活。各补体成分的肽链结构用希腊字母表示（如C3(和(链）；每一分子的酶解片段用小写英文字母表示（如C3a和C3b等）。

分化抗体群，或称分化簇（cluster of differentiation），缩写为CD，目前已发现有230余种，国际免疫学会联合委员会及WHO对其进行了统一编号。表示为CD后跟上序号，如CD1、CD3、CD56等，编号用下角。但国内外大量出版物对序号仍使用平排，如CD1、CD3、CD56等，因不影响表达，又降低了排版的复杂性，已成为通常做法。

6．生物化学表达式

· 特殊符号的表示

在生物化学分子的命名中，大量使用一些带有特殊含义的符号，这些符号可以表示取代、立体化学构型、取向等。在生物化学中被广泛使用的有以下一些：

（1）表示构象的前缀，如代表顺式、反式的“cis”和“trans”，用小写斜体表示，即写作cis-，trans-。在句首出现时，仍旧用小写。

（2）表示取代位置的符号要用大写斜体，如：N-乙酰葡糖胺，N, N-二乙基乙酰胺，S-ethylcysteine，O-胆碱磷酸。

（3）表示立体化学构型的符号E、Z、R、L用大写斜体加圆括号，如：(Z)-2-丁烯，(2E,5Z)-2,5-戊二烯，(2S,5R)-2,5-dimethylheptan-1-ol。

（4）表示立体化学构型的符号D、L用大写或小大写正体表示，如：

L-Val-L-Ala-Gly-D-Phe-L-Trp-D-Pro

· 核苷酸序列
按照习惯，核苷酸序列的书写方向是从5＇到3＇端。以一个6核苷酸序列为例，以下几种写法均可：

5＇-GAATTC-3＇ 
GAATTC

G-A-A-T-T-C

pGpApApTpTpC

· 肽与多肽
氨基酸之间一般使用连字符表示肽链连接。下面是一些常规的表示法：

	-Cys
	连字符在左侧，表示氨基（—NH2）上去掉一个H的情况；

	Cys-
	连字符在右侧，表示羧基（—COOH）上去掉一个—OH的情况；

	-Cys-
	连字符在两侧，表示同时有上述情况；

	|

Lys 或 Lys

      |
	通过侧链功能基团连接；

	|5

Lys
	在赖氨酸的C-5位置取代。


氨基酸残基的插入和删除，使用“endo”和“des”表示。如：

endo-4a-酪氨酸-催产素（或endo-Tyr4a-催产素）；

des-7-脯氨酸-催产素（或des-Pro7-催产素）。

另外，多聚氨基酸表示为：

poly(Ala) 或 (Ala)——表示多聚单氨基酸；

poly(Ala, Lys,……)n 或 (Ala, Lys,……)n——表示多聚多氨基酸，序列未知；

poly(Ala-Lys-……)n 或 (Ala-Lys-……)n——表示多聚多氨基酸，序列已知。
7．生物学专用计量单位

一般法定的计量单位之外，生命科学中还有一些专用计量单位如：碱基对bp、核苷酸数nt、分子量u〔1u（原子质量单位）=1Da，国家法定计量单位 u同样适用于分子量〕、分子（原子）质量单位Da、基因图距cM（厘摩尔根）、每分钟转数r/min（不再使用rpm）、每分钟计数cpm、沉降系数S（作为计量单位不排斜体）、离心机重力加速度g (为与质量单位g相区别而用斜体)，以及压强Pa、摩尔浓度mol/L（不要用M）等。
注：参考文献——国际遗传学会在著名分子生物学杂志Trends in Genetics 1995,1998年归纳发表的《遗传学命名指南(TIG genetics nomenclature direct)》（王金发等译，1998）和一些生命科学名著，例如J.D.沃森所著《基因的分子生物学》 、萨姆布鲁克.J等著《分子克隆实验指南》、盛祖嘉编著的《微生物遗传学》、童克中著的《基因及其表达》，以及吕宝忠 赵寿元等编著的《肿瘤遗传学》、刘良式等编著的《植物分子遗传学》、盛志廉 陈瑶生编著的《数量遗传学》等。
三、常见学术名词规范

（详见《高教生物生命科学术语规范2008年版》）
附录2：
医学类图书写作规范及注意事项

一、名词术语

1． 医学名词一律以全国自然科学名词审定委员会公布的名词为准；药物名称以《中华

人民共和国药典》的现行版和《中国药品通用名称》为准。

2． 专业名词术语要用全称。对于已通用的名词简称，如在书中要反复使用，可在首次

出现时附上简称，如流行性乙型脑炎（简称乙脑）、甲状腺功能亢进（简称甲亢）等。

3．某个英文名词要用缩写词时，应在第一次出现时将单词完整拼写出来，然后在后面写出缩写词（用大写字母）。例如，室间隔缺损（ventricularseptaldefect，VSD）。药物名称不要使用商品名，如确实需要，可放在括号中。

4．除专有名词除外，英文名词（包括医学名词和药品名称）首字母用小写。

5．译名请参照辛华编《外国人名译名手册》、《世界地名译名手册》。

6. 给药途径：应采用全称，全书应统一，如静脉注射、静脉滴注、肌内注射、皮下注

射、皮内注射、腹腔注射。

二、计量单位及数字

1． 计量单位一律采用国家法定计量单位（用符号表示）；人体检验生化指标以中华医学会编《法定计量单位在医学上的应用》为准, 如肌酐53 μmol/L，而不用0.6mg /dl。

2．两个以上单位构成的组合单位，表示方法一般为：mg／(kg·d)或者mg·kg-1·d-1(全

书采用一种用法)，不能写成mg/kg/d。

3. 注意常见的不规则用法：“38(C±3(C”不应写成“38±3(C”；“2cm×3cm×4cm”
不得写作“2×3×4cm”；“2万～6万”不要写成“2～6万” ；“3×103～5×103”或用“（3～5）×103”而不能写成“3～5×103”。范围号用“～”，不用“－”。

三、插图

1．图的编号按章编号，例如第2章第6个图，用“图2-6”。

2．照片图存成tif格式，300dpi。除图谱以外，彩色照片一般放在最后，单独编码。

四、表格

1．表格编序号方法同插图，如第3章第5个表用“表3-5”表示，后空一字接表题。

2．一般采用“三线表”，即除上下表线外，加排表头横线；其余线均不要。

3．表中内容左齐，回行时空一字。

五、参考文献

参考文献按“著者－出版年制(哈佛体系) ”。例如：

高进. 2001. 肿瘤研究进展. 国外医学·肿瘤分册,18(7):257
高进. 2001. 癌细胞侵袭. 见：韩锐主编. 肿瘤化学预防及药物治疗. 北京：北京医科大学出版社, 336

侯庆田，侯治国，安沛然等. 1991. 核素脑血流相位分析诊断缺血性脑血管疾病的初步应用.中华核医学杂志，（3）11：151~153                            （只保留三个作者）

蒋大介，杨国源.1990. 实用神经外科手术学. 上海：上海科学技术出版社，102
史玉泉. 1994. 实用神经病学. 第2版. 上海：上海科学技术出版社，88  (第1版不必注明)

加德钠 EJ. 1987. 遗传学原理. 杨纪珂等译. 北京：科学出版社，98             （翻译书）
六、公式

1．常见的公式排法，例如：
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如需加序号，则如：

Kz(z)=K(z)cos((z)                  (6. 5)
需加以说明时，则如：

式中 (：叶片厚度（mm）；(：光强度（lx）；(P：光合量 (mg/s)；t：光合时间/（s）。

七、统计学符号的使用

平均数，不用SE；t检验用英文小写t，相关系数用英文小写r，样本数用英文小写n；F检验英文大写F；概率用英文大写P；卡方检验验用希文小写χ2，自由度用希文小写γ。注意：以上符号均为斜体。（英文小写）,不用X；标准差用英文小写s，不用SD；标化误差用英文小写s
_1234567891.unknown

_1234567892.unknown

_1234567890.unknown

