
因私出国系统审批流程： 

 

申请人提交因私出国申请

 是否假期 

 是否涉密 

否 保密办审核 

单位党政领导审核 

是 

审核通过 

审核通过 

人事处审核 

 是否中层领导

审核结束 

否 

否 

组织部审核 

审核通过 

分管人事校领导审批

是 

 

人事科办理《在职证明》： 

办公时间及地点： 

周一、三、四  九龙湖校区行政楼

433、434 电话：52090259/52090260

周二、五  四牌楼校区五四楼 213 

        电话：83792753 

是 

通过 

因私出国系统 

网上办事大厅—> 

  可用应用  —> 

   人事处   —> 

  人事管理  —> 

  “因私出国” 

审核通过 



《事业单位法人证书》复印件审批流程： 

 

人事科根据申请人出国信息在

OA系统中提交“证件审批申请”

因私出国申请流程审批通过，

联系人事科 

分管校领导审核 

校长办公室领《事业单位法人证书复印件》 

办理时间及地点： 

周一、三、四  九龙湖校区办事大厅 

周二、五      四牌楼校区老图 123 

审核通过 


